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Formato del protocolo de investigación y empastado de trabajos escritos
Letra  Arial 12 puntos.
Margen 3.5 cm izquierdo, 3.0 cm para derecho arriba y abajo.
Interlineado  1.5 
Alineación de Texto Justificado
Sangría 1.27 (un tabulador), En la primera línea de cada párrafo a excepción después de un título, figura, tabla o viñetas.
Posición del número de página Inferior derecha. Se deben considerar como página número 1 desde la portada y colocar la numeración a partir de la siguiente página del índice.
Orientación: Vertical
Fondo de la página: Blanco

Niveles de encabezado (Títulos)  
       1     Centrado  Arial 16 Negritas  mayúsculas                          
       2     Izquierda  Arial 14 Negritas con mayúsculas y minúsculas                          
       3     Izquierda  Arial 12 Negritas con mayúsculas y minúsculas                          

Tablas. Mencionarlas en el texto. Al inicio de la tabla colocar Tabla X. Al final de la tabla colocar   en fuente Arial 10 puntos centrados.
         De libros         descripción, fuente: (Pérez, 2012)
         De Revistas     descripción (Magazine, 2013)
         De internet      descripción (www.investigaciones.com)
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Figuras. Mencionarlas en el texto. Tipos de figura: gráficas, diagramas, mapas, dibujos, fotografías. Al  final de la figura colocar  en fuente Arial 10 puntos centrado:  
         De libros           Figura X descripción, fuente: (Pérez, 2012)
         De Revistas     Figura X descripción (Magazine, 2013)
         De internet       Figura X descripción (www.investigaciones.com)


Plagio: Se refiere a la práctica de presentar como tuyas, palabras, ideas y conceptos de otros.

La parte esencial de un documento nuevo debe ser una contribución original al conocimiento y sólo debe incluir la cantidad necesaria de material citado  para entender la contribución. 

El trabajo quedará estructurado por 80% contenido y hasta un 20% de Formatos y anexos.

Cita textual menos de 40 palabras  incorporarlas en el texto entre comillas e inmediatamente  anotar entre paréntesis  Autor, año y página.    
Cita textual de más de 40 palabras despliéguela en un bloque  independiente del texto y omita las comillas, comience el bloque en nuevo renglón y aplique en el margen izquierdo un margen de aproximadamente 2.54 cm   anotar  autor, año y página.
Paráfrasis  Kessler (2003) descubrió que entre las muestras epidemiológicas las apariciones tempranas ocasionaron un curso más persistente y grave (Kessler, 2003)


Referencias (En orden alfabético, con sangría colgante, sin numerarlas)
Libros: Autor, A A., (año). Título del libro. Lugar: Editorial.
Libros Electrónicos: Autor, A A., (año). Título del libro. Recuperado de http://www.xxxx.com
Publicaciones: Autor, A A., (año). Título del artículo. Título de la publicación, xx, pp-pp. doi: xx.xxxx
Informes técnicos: Autor, A A., (año). Título del Informe (Informe No xxx). Lugar: Editorial.
Congresos y Simposio: Ponente, A,A.(Mes, año). Título del trabajo o cartel. Trabajo del cartel presentado en la conferencia de Nombre en la organización, Lugar.  
Estructura de protocolo de Trabajos Escritos
PORTADA PROTOCOLO 
FT1 
FT11
CUARTILLA CON EL TÍTULO
ÍNDICE de acuerdo a la modalidad como a continuación se describe: 

ARTÍCULO ESPECIALIZADO PARA PÚBLICAR EN REVISTA INDIZADA 
I. Resumen y palabras clave.
II. Introducción. 
III. Método y programa de investigación. 
IV. Resultados. 
V. Discusión. 
VI. Referencias bibliográficas. 
VII. Anexos, en su caso.
Nota: Los revisores que se asignan en este protocolo son para la sustentación del trabajo no como coautores del artículo.

ENSAYO 
I. Introducción.
II. Descripción de la problemática. 
III. Cronograma de actividades (FT2). 
IV. Referencias de consulta.
V. Contenido Temático (Art.27)
 	
MEMORIA DE EXPERIENCIA LABORAL 
I. Importancia de la temática. 
II. Descripción del puesto o empleo. 
III. Problemática identificada. 
IV. Informe detallado de las actividades.  
V. Referencias de consulta. 
VI. Anexos, en su caso.
                                                                                                                            
OBRA ARTÍSTICA 
I. Tema o espacio afectivo. 
II. Objeto o espacio representacional. 
III. Argumento o espacio reflexivo.
IV. Contexto de posible divulgación y/o montaje, en su caso. 
V. Referencias de consulta.

REPORTE DE APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS 
I. Resumen no mayor de una cuartilla. 
II. Definición y caracterización del problema, y su relación con el plan de estudios cursado. 
III. Análisis de alternativas previas de solución. 
IV. Solución propuesta o implementada. 
V. Evaluación de la solución.
VI. Conclusiones y sugerencias. 
VII. Fuentes bibliográficas consultadas. 
VIII. Anexos, (en su caso).

REPORTE DE AUTOEMPLEO PROFESIONAL 
I. Planeación estratégica. 
II. Administración de recursos. 
III. Administración de procesos. 
IV. Referencias de consulta. 
V. Anexos, (en su caso).

REPORTE DE RESIDENCIA DE INVESTIGACIÓN 
I. Duración y descripción del cargo desempeñado. 
II. Antecedentes de la temática. 
III. Importancia del problema. 
IV. Objetivos del proyecto. 
V. Métodos y técnicas de investigación. 
VI. Informe de actividades. 
VII. Competencias y aprendizajes adquiridos.                                                                                                             
VIII. Resultados.
IX. Referencias de consulta.
X. Anexos, en su caso.

REPORTE DE SERVICIO SOCIAL EN EL ÁREA DE LA SALUD 
I. Introducción.
II. Antecedentes de la temática. 
III. Objetivos.
IV. Resumen de actividades por área de atención.
V. Métodos, técnicas y materiales empleados.
VIII. Referencias de consulta.
IX. Anexos, (en su caso).                        

TESINA
I. Antecedentes
II. Justificación. 
III. Planteamiento del problema o pregunta de investigación. 
IV. Objetivos.
V. Hipótesis. 
VI. Metodología.
VII. Cronograma  de actividades (FT2) 
VIII. Referencias de consulta. 
IX. Contenido temático (Art 74) 

TESIS 
I. Antecedentes
II. Justificación. 
III. Planteamiento del problema o pregunta de investigación. 
IV. Objetivos.
V. Hipótesis. 
VI. Metodología.
VII. Cronograma  de actividades (FT2) 
VIII. Referencias de consulta. 
IX. Contenido temático (Art 81) 
[bookmark: _GoBack]Terminado el protocolo entregarlo en el depto. De titulación engargolado en blanco o gris transparente, máximo 25 cuartillas.
Tiempo de revisión 5 días hábiles.

Estructura para Empastados de Trabajos Escritos

PORTADA 
FT5 
AGRADECIMIENTOS (OPCIONAL)
DEDICATORIA (OPCIONAL)
CUARTILLA CON EL TÍTULO
ÍNDICE de acuerdo a la modalidad como a continuación se describe:

ARTÍCULO ESPECIALIZADO PARA PÚBLICAR EN REVISTA INDIZADA  ART. 19
Consiste en realizar un trabajo escrito original e inédito con un tema relacionado con la licenciatura que este fundamentado y aporte resultados novedosos. 

I. Resumen y palabras clave.
II. Introducción. 
III. Método y programa de investigación. 
IV. Resultados. 
V. Discusión. 
VI. Referencias bibliográficas. 
VII. Anexos, en su caso.
 	Extensión 10 cuartillas mínimo.

ENSAYO ART.27
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se expone un tema determinado, con explicaciones, interpretaciones, reflexiones y propuestas mediante las cuales el pasante muestra una postura intelectual, original, crítica y propositiva.

I. Introducción.
II. Desarrollo. 
III. Conclusiones. 
IV. Referencias de consulta.
 	Extensión 60 cuartillas mínimo.

MEMORIA DE EXPERIENCIA LABORAL ART.35
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se expone la recopilación y resultados de una experiencia profesional en un ámbito plenamente identificado y reconocido en el ejercicio de la profesión.

I. Resumen, no mayor de dos cuartillas.
II. Importancia de la temática. 
III. Descripción del puesto o empleo. 
IV. Problemática identificada. 
V. Informe detallado de las actividades. 
VI. Solución desarrollada y sus alcances.
VII. Impacto de la experiencia laboral. 
VIII. Referencias de consulta. 
IX. Anexos, en su caso.
 80 Cuartillas mínimo

OBRA ARTÍSTICA ART. 42
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se expone la realización de una actividad creativa cuyo objeto de representación, simultáneamente, contiene un cuerpo expresivo, una técnica aplicada y una base conceptual.

I. Tema o espacio afectivo. 
II. Objeto o espacio representacional. 
III. Argumento o espacio reflexivo.
IV. Contexto de posible divulgación y/o montaje, en su caso. 
V. Referencias de consulta.
Extensión 30 cuartillas mínimo
REPORTE DE APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS ART. 48
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se reporta una propuesta de solución a un problema determinado, derivada de la aplicación de los conocimientos adquiridos durante la formación profesional.

I. Resumen no mayor de una cuartilla. 
II. Definición y caracterización del problema, y su relación con el plan de estudios cursado. 
III. Análisis de alternativas previas de solución. 
IV. Solución propuesta o implementada. 
V. Evaluación de la solución.
VI. Conclusiones y sugerencias. 
VII. Fuentes bibliográficas consultadas. 
VIII. Anexos, en su caso.
	Extensión 80 cuartillas mínimo

REPORTE DE AUTOEMPLEO PROFESIONAL ART.55
Consiste en la elaboración de un escrito original e inédito, donde se informa sobre la constitución y desarrollo de una unidad económica. 

I. Planeación estratégica. 
II. Administración de recursos. 
III. Administración de procesos. 
IV. Resultados. 
V. Referencias de consulta. 
VI. Anexos, en su caso.
Extensión 80 cuartillas mínimo

REPORTE DE RESIDENCIA DE INVESTIGACIÓN ART. 61
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se informa sobre la realización de actividades de apoyo a la investigación científica, tecnológica o humanística, en cualquiera de las áreas del conocimiento, bajo la dirección de un profesor investigador activo en el Sistema Nacional de Investigadores (SNI) u organismo similar. 

I. Duración y descripción del cargo desempeñado. 
II. Antecedentes de la temática. 
III. Importancia del problema. 
IV. Objetivos del proyecto. 
V. Métodos y técnicas de investigación. 
VI. Informe de actividades. 
VII. Competencias y aprendizajes adquiridos. 
VIII. Resultados.
IX. Referencias de consulta.
X. Anexos, en su caso.
Extensión 80 cuartillas mínimo

REPORTE DE SERVICIO SOCIAL EN EL ÁREA DE LA SALUD ART. 74
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se informa sobre el desarrollo y cumplimiento de esta actividad académica profesional.

I. Introducción.
II. Antecedentes de la temática. 
III. Objetivos.
IV. Informe de actividades por área de atención.
V. Métodos, técnicas y materiales empleados.
VI. Resultados.
VII. Conclusiones y recomendaciones.
VIII. Referencias de consulta.
IX. Anexos, en su caso.                        
Extensión de 80 cuartillas mínimo.

TESINA ART.71

Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se reporta el desarrollo y resultados de una investigación documental de carácter monográfico. 

I. Resumen, no mayor de dos cuartillas. 
II. Importancia de la temática. 
III. Planteamiento del problema o pregunta de investigación. 
IV. Métodos y técnicas de investigación empleadas.
V. Desarrollo temático. 
VI. Conclusiones y sugerencias. 
VII. Referencias de consulta. 
VIII. Anexos, en su caso.
Extensión de 80 cuartillas mínimo.

TESIS ART.81
Consiste en la elaboración de un trabajo escrito en el que se informa sobre el desarrollo y resultados de una investigación documental, experimental, empírica o teórica.

I. Resumen no mayor de dos cuartillas. 
II. Antecedentes de la temática. 
III. Importancia del problema. 
IV.  Planteamiento del problema o pregunta de investigación.
V. Marco conceptual o teórico. 
VI. Métodos y técnicas de investigación empleadas.
VII. Presentación y discusión de resultados.
VIII. Conclusiones y sugerencias.
IX. Referencias de consulta. 
X. Anexos, en su caso.
	Extensión de 80 cuartillas mínimo para tesis individual y para la tesis colectiva 100

Cuando el trabajo está concluido presenta la versión final en un engargolado blanco o gris transparente.


Referencias
Manual of the American Psychological Association, (sixth Edition). NE Washington  
Manual de publicaciones  de la  American Psychological Association, tercera edición Editorial El Manual Moderno S.A. de C.V.
Reglamento de Opciones de Evaluación, Toluca: Gaceta Universitaria. (2012)
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